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C.F.82003770169 

REGOLAMENTO E NORME DI SICUREZZA  

DEL LABORATORIO LINGUISTICO MULTIMEDIALE 
 Deliberato dal consiglio di istituto del 2/10/2018  

Norme per i docenti 

1. Durante la permanenza nel laboratorio ogni insegnante è responsabile del 
buon comportamento della propria classe, che non può pertanto essere lasciata 
sola. 

 
2. L'insegnante che riscontrasse guasti o funzionamenti anomali delle attrezzature è 
tenuto a descrivere tempestivamente il tipo di problema verificatosi utilizzando l'apposito 
"quaderno di segnalazione guasti" presente sotto la postazione del docente. 

 
3. Ciascun insegnante è tenuto a controllare che i propri studenti non introducano nel 

laboratorio cibi o bevande di alcun tipo. Qualora fossero introdotti cappotti o zaini, 
dovranno essere depositati al centro della stanza, utilizzando i banchi privi di 
computer. 

 
4. E' tassativamente vietato utilizzare il laboratorio per supplenze di materie diverse da 
lingue straniere. 

 
5. Per la lavagna del laboratorio è necessario utilizzare gli appositi pennarelli cancellabili, 
che devono essere lasciati in laboratorio al termine della lezione. 

 
6. Il “PC TECNILAB” (quello a sinistra della postazione del docente) è da utilizzare 
esclusivamente per lo scopo per il quale è stato predisposto, cioè il controllo remoto dei PC. 
Pertanto, allo scopo di tutelarne l’integrità, è severamente vietato installarvi programmi, creare 
e condividere cartelle, copiare o rimuovere file. 

 
7. Tutti gli insegnanti sono tenuti a rispettare l'orario di utilizzo del laboratorio che viene 
definito di anno in anno. 

 
8. Chi volesse utilizzare il laboratorio nelle ore non occupate dall'orario stabilito dovrà 
effettuare una prenotazione presso il banco bidelli. 

 
9.    In caso di sovrapposizioni di orario, gli insegnanti interessati prenderanno accordi di volta 
in volta per l'utilizzo del laboratorio, rispettando comunque il criterio dell'alternanza 
settimanale. 

10.    Gli insegnanti che desiderassero utilizzare il laboratorio per preparare le proprie lezioni 
  dovranno comunque effettuare la prenotazione presso il banco bidelli. 

11. La preparazione dell'orario del laboratorio verrà effettuata dall’ insegnante responsabile 
dopo la stesura dell'orario scolastico definitivo tenendo conto il più possibile delle richieste dei 
singoli insegnanti. 

12. Si raccomanda di salvare eventuali lavori personali o degli studenti non sul desktop, ma 
nella cartella “Documenti”. 

13. Per qualsiasi problema non espressamente previsto da questo regolamento si suggerisce di 
rivolgersi al responsabile del laboratorio linguistico multimediale.  

 



 

Via Berizzi, 1 | 24030 Presezzo (BG) | tel 035 611400 | fax 035 462117 | www.maironidaponte.gov.it | bgis00800g@istruzione.it | 

C.F.82003770169 

REGOLAMENTO E NORME DI SICUREZZA  

DEL LABORATORIO LINGUISTICO MULTIMEDIALE 
Deliberato dal consiglio di istituto del 2/10/2018  

 
Norme per gli studenti 

 
1. Gli studenti sono tenuti a disporsi in ordine alfabetico nei banchi che recano il numero 

corrispondente al proprio sul registro di classe. 

2. Qualora fossero introdotti cappotti o zaini, dovranno essere depositati al centro della 
stanza, utilizzando i banchi privi di computer. 
 

3. Sarà cura dei rappresentanti di classe (o di loro sostituti) ricordarsi di portare in laboratorio la 
cartelletta presente in classe con i moduli per eventuali evacuazioni. 

 
4. Ogni alunno ha il dovere di comportarsi in modo corretto nei laboratori, rispettando l'integrità 

delle attrezzature disponibili e mantenendo un atteggiamento responsabile: per esempio non è 
consentito sostituire le cuffie in dotazione con cuffie personali. 

5. Lo studente che fosse sorpreso a danneggiare in qualsiasi modo le attrezzature dei laboratori 
sarà sottoposto ad adeguati provvedimenti disciplinari ed economici. 

6. E' severamente vietato scrivere sui fascicoli forniti dalla scuola a corredo dei videocorsi 
disponibili. 

7. Non è consentito introdurre nei laboratori cibi o bevande di alcun genere. 

8. Qualora uno studente riscontrasse guasti o funzionamenti anomali, è tenuto a segnalarli 
immediatamente al proprio insegnante. 

9. Gli studenti devono sempre tenere presente che le attività di laboratorio sono parte integrante 
delle lezioni programmate dall'insegnante e pertanto vanno considerate con la stessa serietà 
ed impegno delle normali lezioni in classe. 

10. L'insegnante che riscontrasse ripetutamente comportamenti scorretti o irresponsabili ha il 
diritto di sospendere in qualsiasi momento le attività di laboratorio per sostituirle con normali 

lezioni in classe. 

11. E' vietato prendere iniziative personali in merito all'utilizzo dei laboratori, o tentare di riparare 
da soli eventuali guasti. 

12. E' severamente vietato asportare qualsiasi materiale dai laboratori. 

 
 
 


